Introduction

Bienvenue sur Aida

Aida est I'application de gestion des droits d'auteur et de la comptabilité éditoriale, désormais
disponible dans une nouvelle version web.

Connexion

Aida web n'a pas de page de connexion propre. Pour y accéder :

1. Connectez-vous a Apps (le portail de connexion Improvize)
2. Choisissez Aida dans la liste de vos applications
3. Vous étes automatiguement redirigé vers votre session Aida

Navigation

Une fois connecté, tout se passe dans un seul onglet de navigateur : le menu de gauche permet
d'ouvrir différents espaces de travail (Auteurs, Ouvrages, Ventes, Décomptes, Configuration...),
chacun s'affichant comme un nouvel onglet interne, sans recharger la page.

Changer d'application

En haut a gauche de I'écran, une icbne permet d'ouvrir la liste des applications Improvize
auxquelles vous avez acces (Aida, InPro, Karyo, Le Sage, Now What...) et de basculer vers I'une
d'elles sans avoir a vous reconnecter.
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Menu de gauche

e Auteurs — gérer les auteurs

e Ouvrages — gérer le catalogue des ouvrages

e Annuaire — a venir

e Ventes — enregistrer les ventes, importer un fichier Excel en masse

o Décomptes — calculer et prévisualiser les relevés de droits d'auteur

o Comptabilité — état récapitulatif, décompte Agessa, fichier de virements, déclaration de
TVA, état DAS2

e Configuration — parametres de |'application

e Imports — consulter I'historique des imports de ventes et les annuler si besoin

o Utilities — a venir

Les espaces marqués « a venir » ne sont pas encore disponibles dans cette version. Ce guide décrit
uniquement ce qui est utilisable aujourd'hui.
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